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	第一條  本辦法規範範圍係針對G101、G102實習工廠。
	第二條  開放使用對象為本院學生修習過創作場域體驗課程者。
	第三條  開放時間: 學期課程時間9:00--12:00  13:10—17:00，有班級上課時間及例假日不開放。夜間開放時段須請碩士班研究生配合管理，開放時間每學期另行公佈。
	第四條  工廠進入使用前，須填寫使用登記簿，並詳閱安全衛生工作守則，夜間工作請遵守研究生管理，使用機械時詳閱操作說明，並請隨時保持工作環境整潔。離開前需清潔環境、清除垃圾、設備歸位、桌椅擺放整齊、關閉風扇及電源、門窗等。隨後由管理人檢查環境、清點設備數量，一切無誤並經管理人簽收後，始完成歸還手續。
	第五條  寒、暑假期間原則上均不開放，進行機械保養檢修。若因特殊需求寒、暑假期間欲使用工廠設備，需於壹週前提出申請，管理人通過後方可依本辦法辦理借用手續。
	第六條  G102室多屬危險性機械例假日不開放，如有特殊上課情況需由任課老師親自申請借用。G101為模型工作室，學生如有趕製作業需求可於2天前，依照實習工廠借用申請單辦理。
	第七條  工具室借用設備程序：
	第八條  本規定經設藝學院主管會議通過後實施，修正時亦同。

