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大葉大學視覺傳達設計學系學生校外實習辦法 
 

視傳系第 420次(109.9.8)系務會議通過 

視傳系第 438 次(110.9.14)系務會議修訂 

 

  

第一條 為推動視覺傳達設計學系(以下簡稱本系)學生校外職場實習，提升學生職場競爭

力，依據大葉大學學生校外實習辦法，訂定大葉大學視覺傳達設計學系學生校外

實習辦法（以下簡稱本辦法）。 

第二條 本系學生得參與民間企業或政府機構、非營利組織等單位提供之實習機會，且於

實習前，依本辦法提出實習申請。為保障學生權益，本系設置「大葉大學視覺傳

達設計學系校外實習委員會」，審查實習相關事宜，實習委員會組織設置另訂之。 

第三條 本系學生實習期間如下： 

一、「暑期專題實習」2學分之實習期間為每年 7 月 1 日至 8月 31日，得視業界需

求彈性調整，詳細日期訂於學生校外實習合約書。 

二、「全職實習(一)」4學分之實習期間為每年 9 月 1 日至隔年 1 月 31 日，「全職

實習(二)」4學分之實習期間為每年 2 月 1 日至 6 月 30 日，得視業界需求彈

性調整，詳細日期訂於學生校外實習合約書。 

第四條 校外實習課程學分數，一學分至多實習時數為80小時，一學期不超過720小時，實習

總時數不得超過1440小時為原則，校外實習四年制總學分數以18學分為限。學生修習

之校外實習課程於實習期滿後，經學校及實習機構共同評核成績合格者，始取得該學

分。 

第五條 實習安排 

一、實習合作廠商，可經本系教師推薦、本系發函至企業徵詢學生實習合作意願，

以及學生自行開發實習機會。 

二、學生需於實習施行前，就本系所提供與現有專業課程領域相符之校外機構申請實

習，本系依據學生之志願進行實習機構之媒合，校外實習合作機構亦可遴選實習學生。 

三、學生自行開發實習機會者，實習機構需為合法登記之機構，且與本系發展方向相關，

並於實習前提供機構相關資料供本系進行審核， 審核通過簽訂實習合約書後始可認列

為實習機構。 

四、學生並須與家長確認，簽具「家長同意書」。 

第六條 實習合約書之簽訂，應於學生實習前，由本校與實習機構及實習學生三方簽訂大葉大

學學生校外實習合約書。實習合約內容，應包括實習合作職掌、合約期限、實習課程、

實習學分數、相關保險與給付、實習生輔導內容與考核、實習生不適應之輔導轉換，

及實習爭議處理等事項。 

第七條 實習輔導 

一、本系須指派實習輔導老師，協助進行各項實習輔導工作。 

二、實習輔導老師職責 

（一）對實習學生實施職前教育，規劃實習內容並說明實習計畫。 
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（二）實習期間進行實地訪視或以通訊方式聯繫實習機構及學生至少1次，以瞭解

學生實習狀況及問題。實習輔導老師視學生需要提供相關輔導與協助，

並與實習機構聯絡窗口保持聯繫，以瞭解學生實習狀況。 

（三）評閱學生實習報告及實習成績評核。 

第八條 為求學生實習安全，實習期間，統一由學校為學生辦理相關意外險，投保天數須與實習天數相

符或多於實習天數。 

第九條 若受嚴重特殊傳染性肺炎疫情或特殊情況以致於學生無法繼續實習，應停止實習機構

實地實習，協調實習機構建議可改採線上或其他替代方式（如：居家辦公或分流辦公

並繳交實習日誌、延後實習）。但如實務上無法用線上方式進行，個別學生基於學習

需求擬繼續實習，仍希望續留實習場所實習，經本系與實習機構評估實習課程的必要

性、實習學生的防疫安全、該實習場所環境安全等情形，得尊重學生意願繼續實習，

但須經家長同意，並簽署同意書，方得實習。 

第十條 因實習機構終止實習合約、學生自願取消實習、實習場域防疫風險評估未通過、無法

改採線上實習等終止合約事由，本系與實習單位溝通後得提出終止實習，並簽訂大葉

大學校外實習提前終止合約書。 

第十一條 為保障學生權益，本系對終止實習合約學生未取得學分者，經本學系會議得安排

線上教學課程，或改以與實習機構共同訂定實習內容(如現有課程應變方式)或另開

設與實務相關課程替代實習課程。 

第十二條 本辦法未盡事宜，依本校相關規定辦理。 

第十三條 本辦法經系務會議通過後施行，修訂時亦同。 

 


