
多媒體數位內容學士學位學程學生校外實習辦法 

第14次（140224）學位學程事務委員會會議會議修訂通過 

第36次（151230）學位學程事務委員會會議會議修訂通過 

第64次（180926）學位學程事務委員會會議會議修訂通過 

第71次（190710）學位學程事務委員會會議修訂通過 

第74次（191105）學位學程事務委員會會議修訂通過 

第82次（200720）學位學程事務委員會會議修訂通過 

第93次（210908）學位學程事務委員會會議修訂通過 

第一條 為讓學生提早體驗職場，建立正確工作態度，提升專業技術及經營管理能力，減少「學

用落差」，增加學生實務經驗與未來就業競爭力，特訂定本學士學位學程學生校外實習

辦法〈以下簡稱本辦法〉。 

第二條 實施對象 

本學位學程大學部學生得參與國內外企業實習。學生參加企業實習可經由本學位學程所

開設之「全職實習」課程進行。 

第三條 實習時間 

一、「全職實習」課程(9學分): 學生得於3、4年級在學期間(非寒暑假)至國內外企業全職

實習，且實習時間至多720小時。國內外實習時間若為3、4年級專題實作期間，亦可

申請以全職實習替代3、4年級專題實作，全職實習課程包括全職實習(一)及全職實習

(二)。 

第四條 實習安排 

由學位學程輔導教師向相關國內外企業直接徵求實習員額，推薦學生前往實習並簽訂三

方大葉大學學生校外實習合約書。 

第五條 實習輔導 

一、「全職實習」輔導教師至少要實習場所進行訪視與輔導兩次。 

第六條 實習安全與保險:實習企業應依實習合約規定辦理相關事項。 

第七條 薪資、交通與食宿:學生實習期間之薪資、交通與食宿之提供由輔導教師與企業簽訂實

習合約規範。 

第八條 學生實習考核: 

一、輔導教師應赴實習企業了解實習狀況，落實全職實習要求，學生並須依實習企業之

規定出勤。 

二、實習結束，學生應依學校規範之學生校外實習合約書內容繳交相關資料與實習報

告、成績考核表、實習時數證明書各一份<如附件一>。 

第七條 學生因特殊情況，致無法繼續實習，學系與實習單位溝通後得提出終止實習，並簽訂大

葉大學校外實習提前終止合約書。另為保障學生權益，因終止實習合約學生未取得學分

者，得開設其他實務相關課程替代實習課程。 

第九條  本辦法經學位學程事務委員會會議通過後實施，修正時亦同。 



(附件一) 

大葉大學多媒體數位內容學士學位學程學生校外實習報告 

姓  名：               系  級：                學  號：             

E-MAIL：                                  聯絡電話：               

 

實習企業名稱  負 責 人  

公 司 地 址  實習部門  

電       話  實習指導

人員 
 

工作項目 

 

 

 

 

實習設備與 

軟硬體 

 

 

 

 

工作環境 

 

 

 

 

實習心得 

最深刻的事： 

 

 

 

最困難的問題： 

 

 

 



最有成就感的事： 

 

 

 

最厭倦的事： 

 

 

 

對自己最有幫助的事： 

 

 

 

最想感謝的人： 

 

 

 

綜合感想： 

 

 

 

實習時數 共      天       時 

未來是否會再參

加校外實習 

□是   為什麼？ 

□否   為什麼？ 

 

未來是否會考慮

至實習公司就業 

□是   為什麼？ 

□否   為什麼？ 

 

註:此格式為參考用，可依實際情形修改 



大葉大學 

學生實習成績考核表 

系 級  學 號  

姓 名  連 絡 電 話  

實 習 單 位  

實習評核期間 自      年      月      日至      年      月      日止，合計      小時 

工 作 表 現 成 績 心 得 報 告 成 績 

評 核 項 目 配 分 得 分 評 核 項 目 配 分 得 分 

1.敬業精神 20  1.報告結構內容 15  

2.品質效率 10  2.報告與實務工作關聯性 10  

3.學習熱忱 10  3.建議事項 10  

4.團隊合群、職業倫理 20  4.繳報告準時性(遲交一天扣 1分) 5  

小 計（1） 60  小 計（2） 40  

階段考勤（3） 

（用人部門填寫） 

事假       小時（扣 0.2 分/小時）扣分 

一般病假      小時（扣 0.1 分/小時）扣分 

住院病假      小時（扣 0.03 分/小時）扣分 

曠職       小時（扣 0.5 分/小時）扣分 

遲到早退       次（扣 0.2 分/次）扣分 

合計 

扣分 
 

主管評核成績（1）＋（2）-（3）  

評語與建議： 

 

 

 

 

說明：一、雙線以上欄位由實習學生詳細填寫後再交給部門主管。 

   二、遞送順序：學生→部門主管→實習輔導教師→各系辦公室留存。 

   三、學生實習報告內容有誤或寫作草率，部門主管及實習輔導教師可退回請學生修訂或重

寫。 

   四、成績考核表煩請於每學期結束前繳回系辦公室。 

實習單位主管或指導員 實習輔導教師 系所主任 

 

 

 

  

日 期 ： 年 月 日 日 期 ： 年 月 日 日 期 ： 年 月 日 



大葉大學 

實習時數證明書 
 

茲證明 

學生： 

學號： 

於(部門名稱)擔任(實習職務)， 

總計實習時數：            小時(詳如下表)。 

 

實習起始日 實習截止日 實習時數 

   年 月 日    年 月 日 小時 

合計 小時 

 

特此證明 

 

實習單位(公司用印)： 

 

 

 


