
大葉大學材料科學與工程學系實驗室借用守則 

          

97 年 5 月 15 日第 13 次系務會議通過 

第一條 為充分利用教學型實驗室資源，特訂定本守則。 

第二條 本守則適用於借用教學型實驗室之所有教職員工及學生。 

第三條 實驗室正常開放借用時間為星期一~星期五，上午九時至下午五時課餘時間，需於非

上班時間使用時應事先至系辦辦理借用手續。 

第四條 課餘時間係指系所排定正常教學實驗課程以外時間。 

第五條 借用時間雖然是課餘時間並已核准，但如因正常教學實驗課程所需，仍以教學為第

一優先，借用人不得有異議。 

第六條 借用本實驗室應先至系辦填寫「實驗室借用申請單」(如附件一)，獲准後方可使用，

並由借用申請人負實驗室管理之全責。 

第七條 獲准借用實驗室使用者，進入實驗室應遵守實驗室管理守則及衛生安全守則規範。 

第八條 人員進入實驗室時應先於「實驗室使用記錄表」(如附件二)內登記簽名。 

第九條 實驗室借用期間，實驗室內儀器設備不准攜出實驗室。 

第十條 儀器設備使用中發現任何異狀時，請立即關閉電源，並將情況立即報告實驗室授課

老師或管理人員，並請在維修記錄上登錄故障原因。 

第十一條 實驗室門口有張貼實驗室負責老師及管理人員聯絡電話，以利聯繫。 

第十二條 使用各項儀器設備時，應先研讀相關使用手冊，熟悉正確操作程序後，方可使用儀

器進行實驗，如有疑問應請教老師或管理人員。 

第十三條 借用之物品如有損壞、遺失，除因正常使用或天災及不可抗力之事由者外，依公物

損毀賠償辦法處理。 

第十四條 從事實驗工作時務必集中精神專心一致，精神狀況不佳時不宜進行實驗。 

第十五條 本守則經系務會議通過後實施，修改時亦同。 

http://140.127.114.1/uploads/070910_1__1.doc
http://140.127.114.1/uploads/070910_1__2.doc


附件一 大葉大學材料科學與工程學系實驗室借用申請單 

                                          第一聯：系辦留存 
學生______________學號_______________，聯絡手機_____________________ 

研究室編號：________研究室分機：________，茲將借用__________________實驗室

進行實驗，借用期間所使用之儀器、設備均小心維護與保管，如有故障應立即報告指

導老師及管理人員，並在維修記錄上登錄故障原因；使用結束後，協同管理人員清點

實驗室內所有儀器設備並歸還，借用之物品如有損壞、遺失，除因正常使用或天災及

不可抗力之事由者外，本人願遵守依公物損毀賠償辦法負賠償之責。 

借用期間 結束時間 

年     月     時     分 年     月     時     分 

 

借用人：_________  指導老師：__________   系辦管理人員：________________ 

中 華 民 國     年     月     日  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

大葉大學材料科學與工程學系實驗室借用申請單 

                                              第二聯：借用人留存 
學生_____________學號_______________，聯絡手機_____________________ 

研究室編號：________研究室分機：________，茲將借用__________________實驗室

進行實驗，借用期間所使用之儀器、設備均小心維護與保管，如有故障應立即報告指

導老師及管理人員，並在維修記錄上登錄故障原因；使用結束後，協同管理人員清點

實驗室內所有儀器設備並歸還，借用之物品如有損壞、遺失，除因正常使用或天災及

不可抗力之事由者外，本人願遵守依公物損毀賠償辦法負賠償之責。 

借用期間 結束時間 

年     月     時     分 年     月     時     分 

 

借用人：___________  指導老師：____________   系辦管理人員：________________ 

中 華 民 國     年     月     日  



附件二    學年度      儀器設備使用記錄簿 

日期 使用起始時間 使用結束時間 系級 使用者 指導老師 儀器狀況

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 

 


